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～BtoBプラットフォーム請求書 （取引事業者向け）～

多可町 電子請求書取引に関する操作マニュアル 追加



2

🔳

Strictly Confidential ©︎Infomart Corporation

電子請求書を発行してはいけない部署について 【注意事項】

発行してはいけない部署の確認方法1

❶ 「発行TOP」をクリック
❷   「新規作成」をクリック
❸ 「発行先一覧」を選択

続く

❶

❷

❸

❹ 発行先（宛先）名称が空欄

多可町役場（空欄）になっているIDには、請求書を発行しないでください。
このIDは、招待メール用IDで請求書を受取る部署ではありませんのでご注意
ください。

❹
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上長に発行申請する承認リレー機能について

初期設定方法1

❶ 発行する請求書を上長に回して処理することができる機能です。

❷ 「設定・登録」をクリック
❸ 「承認リレー設定」を選択
❹ 「使う」を選択して、確認画面をクリックします

❷

❸

❹

承認リレーに関係する社員IDの追加方法は、別紙操作マニュアル２７ページをご

確認ください。

・BtoBプラットフォームに社員IDを追加する
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操作に関するお問合せ   

BtoBプラットフォーム請求書 操作に関するお問合せ1

プラットフォーム請求書の操作に関する問合せ

❶ よくある質問や操作マニュアルを確認します。

❷ 「その他の質問はこちら」からキーワードで検索できます。

❸ よくある質問やマニュアルでも解決できない場合、

「お問い合わせフォーム」から問い合わせることも可能です。

❷

❶

❸
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