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記載要領

１ 本表は、申請日時点において作成すること。

２ 「営業所名称」欄には、経営事項審査を受けた建設業の許可を有する全ての本店又は支店等営業所の名称を記載すること。

３ 「所在地」欄には、営業所の所在地を上段から左詰めで記載すること。

４ 「電話番号」欄及び「ＦＡＸ番号」欄には、上段に電話番号を、下段にＦＡＸ番号を記載すること。この場合においては、市外局番、市内局番及び番号を、「－（ハイフン）」で区切り記載すること。

５ 「建設業許可業種（上段）」の欄には、「営業所名称」欄に記入した営業所に対応する経営事項審査を受けた建設業許可業種の欄に○印を付すこと。

６ 「営業区域（下段）」の欄には、その営業所が営業する区域について、該当するコ－ドを記載すること。ただし、道路･河川･官庁営繕･公園関係のみを希望する場合は、「営業区域」の欄への
記載は要しないこと。
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営業所一覧表（共通様式） 

※斜文字は記入例 

※本表は、申請日現在で作成すること。 

※記載事項が１枚で終わらない場合には、同一の様式を用いて引き続き延長して記載し

てください。 

項目 記載要領 

番号 ○最初に本店を記載し、「０」と記載する。

○以降の営業所については、１から連番を記載。

営業所名称 ○経営事項審査を受けた建設業許可業種を有しているすべての本店

又は支店営業所の名称を記載 

○本店の郵便番号・住所・電話番号・ＦＡＸ番号は申請書と一致

させること。 

○本店の場合 本店と記載

(例) 霞ヶ関建設(株)の本店の場合

営業所名称の欄に「本店」と記載する。 

○支店の場合、名称欄には、商号又は名称を省くこと。

（例） 霞ヶ関建設（株）の丸の内支店の場合 

【作成が必要な方】

○ 営業所等がある場合のみ
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項目 記載要領 

営業所名称の欄には「丸の内支店」と記載する。 

○支店・営業所の名称は重複しないこと。

所在地 ○営業所の所在地を上段から左詰めで都道府県名から記載する。

○ 丁目、番地は「－（ハイフン）」により省略して記載する。

電話番号（上段） 

ＦＡＸ番号（下段） 

○上段に電話番号を、下段にＦＡＸ番号をそれぞれ左詰めで記載す

る。 

○市外局番、市内局番及び番号は「－（ハイフン）」で区切る。

○ＦＡＸ番号が無い場合は、「なし」と記載。

建 設 業 許 可 業 種

(上段) 

○｢営業所名称｣欄に記載した営業所に対応する経営事項審査を受け

た建設業許可業種の欄に「○」印を付す。 

※建設業許可を有していても、経営事項審査を受けていない建設業許

可業種には､｢○｣印を付さないこと。 

営業区域(下段) ○港湾空港関係の５工種に希望する場合は、その営業所が営業する区

域について該当するコード(下記コード表参照)を記載 

※｢道路･河川･官庁営繕･公園関係｣のみを希望される申請者の方は､

営業区域（下段）の記載は不要。 

営業区域欄に記入するコード表 

ｺｰﾄﾞ 都道府県 ｺｰﾄﾞ 都道府県 ｺｰﾄﾞ 都道府県 ｺｰﾄﾞ 都道府県 ｺｰﾄﾞ 都道府県 ｺｰﾄﾞ 都道府県 

00 全国 08 茨城県 16 富山県 24 三重県 32 島根県 40 福岡県 

01 北海道 09 栃木県 17 石川県 25 滋賀県 33 岡山県 41 佐賀県 

02 青森県 10 群馬県 18 福井県 26 京都府 34 広島県 42 長崎県 

03 岩手県 11 埼玉県 19 山梨県 27 大阪府 35 山口県 43 熊本県 

04 宮城県 12 千葉県 20 長野県 28 兵庫県 36 徳島県 44 大分県 

05 秋田県 13 東京都 21 岐阜県 29 奈良県 37 香川県 45 宮崎県 

06 山形県 14 神奈川県 22 静岡県 30 和歌山県 38 愛媛県 46 鹿児島県 

07 福島県 15 新潟県 23 愛知県 31 鳥取県 39 高知県 47 沖縄県 




